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1. O0mue mo10xKeHus

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenne o KopnopatuBaom cekperape I[IAO «Poccetu
Ceepubiii  KaBkaz» (manee — IlonoskeHue) sBiIsSeTCS BHYTPEHHUM JOKYMEHTOM
I[TAO «Poccern Ceepnblii KaBkasz» (mamee — OOIIecTBO), ONMPEACNSIONIAM CTaTyC
KopnopatuBnoro cekperapss OOiiectBa, TpeOOBaHHS K €ro KaHAWAATYpE, MOPSAOK
u30paHus U mpekpamienus nonHomounii KopmnopaTtuBHoro cexperapsi O6miectBa, ero
NOJYMHEHHOCTh U MOPSAOK B3auMojeidcTBUA ¢ opranamMu OOmiecTBa U CTPYKTYPHBIMU
nojpazaeneHussMu  OOIIecTBa, YCTaHABIMBAKOIIUM (DYHKIMM, MpaBa U 00A3aHHOCTU
KopnopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa, a TakKe pEryjIupyIOLIMM HHBIE BOIPOCHI
nesitenbHOcTH KopriopatuBHoro cekperapsi O61iecTsa.

1.2. Hactosmee I[lonoxenune pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanun, YcraBom O011ecTBa 1 BHYTpEHHUMHU JOKyMeHTamu OO0111ecTBa.

1.3. KopniopatuBHbiii cekperaph OOmiecTBa SBISETCS JOJKHOCTHBIM JIHIIOM
O6mectBa, obecnieunBarouM codrogeHre O61ecTBOM 3aKkoHoaTeIbcTBa Poccuiickoit
®enepanun, Ycrapa O01iecTBa U BHYTPEHHUX JOKYyMEHTOB OOI1eCTBa, TApaHTUPYIOIIUX
peayin3alyio IpaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB aklinoHepoB O01iecTBa.

1.4.B cBoeit  gestenbHocTH  KopmopatuBHbIi  cekperapp  OOmiecTBa
PYKOBOJCTBYETCSl 3aKOHOJaTeIbCTBOM Poccuiickoit ®@eneparuu, YcraBom OO1iecTBa u
BHYTPEHHUMHU JoKyMeHTamu OO6miectBa, pemeHussMH OOHIMX COOpaHHMN aKIMOHEPOB
O6mectBa, CoBera qupektopoB ObmiecTBa u HacToAmuM [lonoxxkeHunem.

1.5.KopriopatuBubiii  cexkpetapp OOliecTBa B3aUMOJCUCTBYET C OpraHaMu
yIpaBlieHUs, CTPYKTYPHBIMH ToJpa3zzieneHusamMu OO1iecTBa B TOW Mepe, B KOTOPOM 3TO
HEOoOXOMMO JJIsl HaJJiexaniero ucrnoiaHeHus ¢yHkuuil KopmnopatuBHOro cexkperaps
OO6mecTBa, ycTaHOBIEHHBIX HacToAIUM [losoxeHuem.

1.6. PykoBomuTenn CTPYKTYpHBIX Tonpasaenenuii  OOmecTBa COAEHCTBYIOT
KopnopatuBHomy cekperapio OO01iecTBa B OCYIIECTBICHUN UM CBOMX (DYHKIUH B MOPSAKE
U CPOKH, YCTAaHOBJICHHbIE OPIaHN3alMOHHO-PACIOPSAUTEIbHBIM JoKyMeHTOM OO1ecTBa
U o0ecreynBarollie CBOCBPEMEHHOE M IOJHOE TMpenoctaBieHne KoprnoparuBHomy
cekpetapto OOmecTBa HHPOPMAIIMU B LIETAX HAAJEXKAIIETO UCIIOTHEHHS BO3JI0KEHHBIX
Ha Hero (QyHKIMI mo ofecnedyeHHio Tekymled aesrenbHocTH CoBeTa TUPEKTOPOB
Oomectna.

1.7. KopniopatuBHbiii cekpeTapb OOIIecTBa SBISETCS JIMIIOM, TTOJKOHTPOJIBHBIM U
MOJIOTYETHBIM HemnocpeacTBeHHo Coery aupekTopoB OOuiecTBa. AJIMUHUCTPATUBHOE
noqunHenue KoprnopaTtuBHoro cekperapsi OOmiecTBa ompezensercss yTBEP)KICHHON B
OO61ecTBe OpraHU3alMOHHON CTPYKTYPOHA.

1.8.Crenenus o KopmnopatuBHoMm cekpetape OOiiecTBa pa3MeniaroTcss Ha CaiTe
O6mectBa B cetu «HTEpHETY, a Takke B rogoBoM oTdere OOuIiecTBa B TOM ke 00beMe,
4TO U 00BEM CBEJCHHI, TPEIYCMOTPEHHBIX JUIS PACKPHITHS B OTHOIIEHUH WwieHoB CoBeTta
nupexkTopoB OOIIecTBa U UCTIOHUTENBHBIX OpraHoB OO1ecTBa.

2. Ilopsaiok HABHAYEHHUS U NMPEKPAIEeHUsT TOJTHOMOYMA
KopnoparuBHoro cexkperapsi OomecrBa. Bosnarpaxknenue KopnoparuBHoro
cekperaps O0mecrTBa

2.1.Kanaunatypa Ha pgomwkHocTh KoprnoparuBaoro cekperaps OOmecTBa
npesuiaraercs Ha paccmoTpenue Cosety nupekropoB O6mectsa [Ipencenarenem Cosera
nupexkropoB OOmiectBa mo coriacoBaHuto ¢ ['eHepanbHbIM qupekropom OOmiecTsa
(I'enepanbHBIM TUPEKTOPOM ylpasistoniel opranuzanuu O01ecTsa).



2.2.1lpu necornmacuu ['enepanbHOro aAupekropa OOlIecTBa € MpejaraeMoit
[Tpencenatenem Coseta nupekTopoB O6miecTBa Ha paccMorpeHue COBETY TUPEKTOPOB
OO6mectBa kKaHauaaTypol Ha noikHOCTh KoprnopatuBHoro cekperaps OOmiecTsa,
['enepanbublii aupexktop OOmiectBa MokeT HampaBuTh B anpec [Ipeacenarens Cosera
nupekTopoB OOIIecTBa albTepHATUBHOE MPEJIOKEHUE MO0 KaHIUIAType Ha JOJIKHOCTD
KopnopatusHoro cekperapst O61ecTsa.

2.3.B cnucoxk KaHAWAATYp IS TOJIOCOBAHMUsS IO BOIpocy 00 wu30paHuu
KopnopatuBHoro cekperapst OOmecTBa BKIIOYAETCS MpeasiokeHue | eHepalbHOTo
mupekTopa OOmiecTBa, MOCTYNMBIIEE B COOTBETCTBHMM C IYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHnns.

2.4.Komurer mo kagpam u Bo3HarpaxjaeHusM CoBera aupektopoB OOirecTBa
(manee — Komuret mo kaapam u Bo3HarpaxjaeHusm) popmupyer pekomeraanuu CoBery
nupekTopoB  OOmecTBa B OTHOUICHWH BBIABHHYTHIX KaHIHIATOB Ha JJOJDKHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O61miecTsa.

2.5.B oOTHOmEHWH KaXKIOM U3 TpenjaraeMblXx KaHIUAATyp [OJKHA OBITh
IpeJiCTaBlIeHa clieyromiasi HHPOopMaIus:

a) (QamMuaus, UM U OTYECTBO (MPU HAIMYWHN) KaHAUIATA;

0) naTta poKIEHUS;

B) cBeleHus 00 oOpa3oBaHUU;

I') CBEIEHHUSA O IOJKHOCTSIX, 3aHUMAEMbIX KaHAUIaTOM, 3a MOCJIEHNE MATh JIET;

1) CBEIEHUSA O WICHCTBE KaHIWAAaTa B OpraHax YINpaBiICHUS U KOHTPOJS WU
BBIJIBIDKCHHUH B YJICHBI OPTaHOB YIIPABJICHUS U KOHTPOJISL APYTUX OPTaHU3AIU;

e) cBedaeHuss o Hamuuuu adduwmpoBanHoctTn ¢ OOIMIECTBOM WM  €T0
JOJKHOCTHBIMH JIUIIAMU;

&) corjacue Kanauaara Ha uzdpanue Kopnopatusnbeim cekpetapeM O61iecTBa.

2.6. KopniopaTuBHslii cekpetapb O011ecTBa J0KEH 001a/1aTh 3HAHUSMU, OMTBITOM
U KBamM(UKaNKWeH, TOCTaTOYHBIMUA JJISi HCIIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha  HETO
00s13aHHOCTEH, OE3yNpeyHO peryTaneld W I0JIb30BaThCs aoBepreM wieHoB CoBera
nupexkTopoB Oob1ecTsa.

2.7.Kannunat Ha noimkHOocTh KopmopaTuBHOro cekperapst OOmiectBa JOKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOUIUM TPeOOBaHUSIM:

1) BeIcIICe FOpUAMYECKOE, JHOO JKOHOMHUYECKOe oOpa3oBaHue, JMOO OW3HEC-
o0Opa3oBaHue;

2) oOmmii  craxk paboThl B 00JAaCTH KOPIMOPATHBHOTO YIPABICHUS WA
pykoBosiieit padotel He meHee 3 (Tpex) ner;

3) 3HaHue 3aKoHOAaTeNbcTBa Poccuiickoit deaeparuu B 0071aCTH KOPIIOPATHBHOTO
npaBa;

4) 3HaHue cnenuUKU JCITEIbHOCTH, a Takke YcraBa OOIECTBa U BHYTPCHHUX
nokymeHToB O011ecTBa;

5) Oesympednas peryTanus, OTCYTCTBUE CYAUMOCTH;

6) MTUYHBIC KayecTBA W HABBIKM (KOMMYHUKAOEIbHOCTh, OTBETCTBCHHOCTD,
UCTIOJHUTEIBHOCTD, JUCHUIUIMHUPOBAHHOCTh, CTPECCOYCTONYMBOCTh, MYHKTYaJlbHOCTB,
HaBBIKK PAa0OTHl Ha MEPCOHAILHOM KOMIIBIOTEpPE, OPraHM3aTOPCKHE M AaHAIUTHYECKHE
HaBbIKN);

7) orcyrctBue apdunupoBanHoctu ¢ OOIIECTBOM;

8) oTcyTCTBHE CBS3aHHOCTH C KOHTpOoyHpyrommM OOIIECTBO JHIIOM JHOO ¢
MCIIOJIHUTENBHBIM PYKOBOACTBOM OOIIECTBA.



2.8.B cinywae oOTCyTCTBUS KaHAWJATYp Uil u30paHUsT Ha  JOJDKHOCTD
Kopnopatusnoro cexperapst O6mecta, CoeT qupekropoB OO1iiecTBa BipaBe Ha3HAYUTh
ucnonHstomiero oos3anHocT KopnoparusHoro cekperapst O0uiecTsa.

B oTHomeHuu Inuna, KOTOpOE HA3HAYAETCS Ha JIOJDKHOCTH HCIOJHSIONIETO
ob0s3anHocT KopnopatuBHoro cekperapst OOmiecTBa, M0JDKHA OBITH MpeAocTaBlieHa
uH(pOopMaLKs, IPETYCMOTPEHHAs: MYHKTOM 2.5 Hacrosero [lonoxeHus.

JIumo, KOTOpoe Ha3Ha4yaeTcsl Ha JIOJDKHOCTh HCIONHSIONIETO OO0S3aHHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O061iecTBa, 10J5KHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUIM MYHKTA
2.7 nacrosmero [Tonoxenus.

2.9.JIuno, 3aHnMaroiee JT0KHOCTh KopriopatuBHoro cekperapst OOmiecTBa, He
MOKET COBMeIlaTh CBOIO paboTy B kauecTBe KopropartuBHoro cexkperaps OOmiectBa ¢
BBITIOJTHEHUEM HHBIX (QYyHKIMI B OOIIecTBe 3a HCKIIOYEHHEM CIydaeB, KOI/Ia TaKoe
COBMEIIEHUE coriiacoBaHo perieHueM Coseta aupektopoB OO1iecTsa.

2.10. KoprnopatuBHblii cekperapp OOIiecTBa Ha3HA4YaeTCs Ha JIOJDKHOCTh U
O0CBOOOXKIaeTCsl OT JOJHKHOCTH ['eHepanbHbIM aupektopoM OOmiecTBa Ha OCHOBAaHUU
pemenusi Coeta nupekTopoB OO0IIECTBa 0 €ro N30paHuu.

2.11. Pemenne 00 wu30panmm KopmopatuBHOoro cekperaps — OOmiectBa
OpUHUMAeTcs OOJBIIMHCTBOM TonocoB uieHoB CoBera nupekrtopoB OOiecTsa,
NPUHUMAIOIINX ydacTre B 3acenanuu Coera nupextopoB OOmiecTBa (faee — 3ace1anue)
WM 3a0YHOM TOJIOCOBaHUU sl TpuHATUSA perieHuid CoBeTom aupekTopoB OOiiecTBa
(masiee — 3a04HOE TOJIOCOBAHUE).

2.12. Coser pmupektopoB OOmiecTBa BmpaBe B Jt000oe Bpemsi Iepen3doparhb
KopnopatusHoro cexperapst O61mecTsa.

2.13. Tenepanpublii aupextop OOmecTBa 3akmodaeTr ¢ KopnopaTHBHBIM
cekperapem OOmiecTBa, u30panHbM pemienneM CoBeta aupekTopoB OOIecTBa,
Ipa)JIaHCKO-TIPAaBOBOM  JOTOBOp Ha ocymiectBienne ¢yHkinuii  KopnopaTtuBHoro
cekpetaps OO01iecTBa 1100 TPYAOBOI TOTOBOP.

2.14. KopnopatuHbIii cekpeTapb OOIIecTBa MUCHOJIHSAET CBOM OOS3aHHOCTH IO
MomeHTa npuHsATHs CoBeToM IupekTopoB OOIIecTBa pelieHUsT O MPEKpPAlIEHUU €ro
MTOJTHOMOYMH.

[Ipexpamenue nomHomounit KopmnoparuBHoro cekperapss OOmiectBa BlieYET
pacTop>KeHHE 3aKIIOUYEHHOTO C HUM JIOTOBOpPa B COOTBETCTBHM C 3aKOHOIATEIIbLCTBOM
Poccuiickoit @enepannm.

2.15. VYcnousi Bo3HarpaxkneHuss KopnopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa
OTIPEJICNIAIOTCS M 3aKpeIUISIOTCS B JIOTOBOpE, 3aKiio4eHHOM ¢ KoprnopaTuBHBIM
cekperapeM OO1iecTBa.

Brimiata  Bo3Harpaxknaenuss ~— KoprnopaTUBHOMY — CEKpeTapro OO6miecTBa
MIPOU3BOJIUTCSA B pa3Mepe U B CPOKH, YCTAaHOBJICHHBIC JOTOBOPOM, 3aKIFOUCHHBIM C
KopnoparuabiM cekperapem OO1ecTBa.

3. ®ynknuu KopnopaTusHoro cekperaps OoumecTBa

3.1. KopnopatuBHblii  cekperapp OOmecTBa  y4acTByeT B pealu3alluu
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOoHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, YcraBom OOmiectBa u
BHYTPEHHUMHU AOKyMeHTamu OOIiecTBa MEpONpUATHNA, 00ECNEeUUBAIOLIUX pPealln3aliio
NpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB akiuoHepoB OOIIECTBa, CBA3AHHBIX C JESATEIBHOCTHIO
O6mero coopanus akimonepoB OOIIECTBa, B TOM YHUCIIEC B 4aCTH 00€CTIeueHUsT KOHTPOJIS
3a UX UCTIOJTHEHUEM.

3.2. K ¢ynkumsam KoprnoparusHoro cekperaps O01ecTBa OTHOCUTCS:



1) yuyactue B OpraHM3alMH MOATOTOBKM W IPOBEICHUsS 3acelaHus M 3a0YHOTO
rOJIOCOBAaHUA JUIsl MPUHATUA pemieHnid O0mmmM codpanneM akunoHepos OOLIeCcTBa;

2) moxnepxanue 3 dexruBHON padoTh CoBeta qupekTopoB OOmecTBa;

3) paspabotka u mpencrasienue I[Ipencenarento Cosera aupexropoB OOriecTBa
NpOEKTa YBEAOMJIEHHS O IMPOBEACHUM 3aCelaHus WIM 3a0YHOTO0 TOJOCOBAaHMS B
COOTBETCTBUU C ITaHOM paboThl CoBera AMpeKkTOopoB OOHIECTBA M MPENJIOKEHUIMH,
nocTynuBmMMU OT wieHoB CoBeTta qupekropoB OOmiecTBa, PeBH3MOHHONW KOMHCCHU
OOmectBa, ayauTopckoi opranmzauuu OOmectBa u  ['eHepalbHOTO JIUPEKTOpPA
OO0mecTBa;

4) coeBpeMeHHOe m3BemeHne wieHoB CoBera gupekTopoB OOmiectBa 0
IPEJCTOSAIIEM 3aceJaHIH MU 320YHOM I'OJIOCOBaHMH, a TAK)KE€ CBOEBPEMEHHAsl PacChlUIKa
yneHaMm CoBera aupekTopoB O011ecTBa MaTepUalioB 110 BOIIPOCAaM IOBECTKHU JHS;

5) obecrieueHre CBOEGBPEMEHHOTO WH()DOPMUPOBAHHS MPUTIAMIEHHBIX JIAI O
3aceaHusX;

6) opraHuW3anusi MOATOTOBKM M TIPEACTABICHHS TOKYMEHTOB (MH(pOpMALUHU) IO
3anpocam uieHoB CoBeTa nupekTopoB OOIIECTBa;

7) TOATOTOBKA 3allpOCOB M OTBETOB Ha MHChMa OT MMeHU CoBeTa JAUPEKTOPOB
OOmecTBa;

8) moaroToBKa W OpraHU3aIMsl PACCHUIKH JOKYMEHTOB, COJACPKAILINX CBEICHUS O
BOJIEU3bsABICHUH WieHOB CoBeTa AupekTopoB OOI1IecTBa (J1ajaee — OMpOCHBIH JIUCT), COOp
3aIlOJIHEHHBIX OMNPOCHBIX JIMCTOB, IIOJBEJIEHUE MTOTOB TOJIOCOBAHUS IO BONpPOCAM
HOBECTKHU JHS;

9) monyuenwe, B ToM ymcie o mopydeHuto [Ipencemarens CoBera AMPEKTOPOB
OO6mectBa, B CTPYKTYpHBIX mojapasfeneHusx OOIiecTBa M NPENOCTaBICHUE 4YiIEeHAM
CoBera nupekTopoB OOmecTBa HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB M HH(POpPMAIUHU O
nestenpHOocTH OOmIecTBa M MOAKOHTPONBHBIX OOIIECTBY OpraHu3anui, a TaKxke
npenoctaBienne wieHaMm Coera gupektopoB OOmiecTBa 3ampamivBaeMod UMHU
JIOTIOJTHUTENbHOM MH(poOpManuu o jesrenpbHocTH OOmecTBa M MOAKOHTPOJIBHBIX
OO01ecTBy Opranu3aiuii;

10) KOHTPOJb HEOOXOAMMOTO YPOBHS OPTaHU3AIMOHHOTO M TEXHUYECKOTO
oOecrieueHus MPOBEJCHUS 3aceJaHus WM 3a0YHOTO T'OJIOCOBAHMS,

11) yuet u noBenenue a0 ceeacHus IIpencenarens Cosera nupekropoB OOmecTBa
UH(pOPMAIIMK O TOCTYNUBIIMX OT OTCYTCTBYIOMHKX wieHOB CoBeTa nupekTopoB OOmiecTBa
0COOBIX MHEHUSIX 110 pACCMAaTPUBAEMbIM BOIPOCAM;

12) Benenue u odopmiieHHE MPOTOKOJa 00 WUTOrax MPOBEICHUS 3acCIaHUs WU
3a049HOT0 ToJ0ocoBaHus (anee — npotokos Cosera nupekropoB Ob1ecTsa), ohopmiieHue
BBITIMCOK U3 TpoTokoja CoBeta nupekTopoB OOIIECTBA;

13) pacchlika TOKYMEHTOB, yTBEpKACHHBIX CoBETOM TUpeKkTOpoB OOIIECTBA;

14) pa3paboTka 1 BeieHHEe HOMEHKIATypsl jen CoBera qupekTopoB OOmiecTsa,;

15) opraHu3zanysi KOHTPOJIS 32 XOJIOM BHINOJNHEHHS pemeHnid CoBeTa TUPEKTOPOB
O6miectBa u O061ero coopanus akironepoB OOIECTBa;

16) moaroToBka 3ampoCcOB O MPEIOCTaBICHUH HWHPOpMAIUK (MaTepHaioB) IO
BOIIPOCAM MOBECTKH JIHS B ajipec noapaszaenenuit O0mecTna;

17) KOHTPOJAL 33  JIOCTOBEPHOCTHIO  MpeHocTaBisieMod  WHQOpMAIMU |
NPaBWIBHOCTBIO O(QOpPMIIEHHS JIOKYMEHTOB, BBIHOCHMBIX Ha pPAacCMOTpPEHHE U
yrBepxkaenue CoBeToM nupekTopoB OOImecTBa,

18) monroroBka mo mopyuenuto Ilpencemarens Cosera mupekropoB OOmecTBa
NPOEKTOB OTJAEIbHBIX JOKYMEHTOB M pemeHuil CoBera aupektopoB OOmiecTBa, B TOM
qucie npoekrta miana paborsl CoBera nupexTopoB O0IecTBa,



19) opranu3zaiysi BeneHus 3anucu xoja 3aceaanuii Coera aupektopos OOmecTBa,
B TOM YHCJE, C COTJIacusl NpUCYTCTBYOMX WwieHoB CoBera nupekropoB OOmiecTBa, Ha
MarHUTHBIE HOCHUTEJIH;

20) y4eT mepcoHaJIbHBIX CBEICHH, XpaHeHHE aHKeT wieHOB CoBeTa JUPEKTOPOB
OO0mecTBa;

21) KOHTPOJIb 3a X0JI0M BbITIOJHEHUS pentenuii Coera aupexropor OOIecTBa;

22) npenocrasnenue CoBery aupektopoB OoOmiecTBa HHPOPMALUK 00 UCIIOTHEHUH
pemennii CoBeta qupextopoB O0IIecTBa HA OCHOBAHMM COOTBETCTBYIOIIETO 3aMpoca;

23) undopmupoBanue IIpeacenarens CoBera gupekropoB OOIIECTBAa 0 HATUYHUU
KOH(JINKTAa UHTEPECOB U MPUINHAX €TO BOSHUKHOBEHHUS;

24) obecrnieueHre COOIOACHUS MOPsAKA IPUHIATHS perieHnii COBETOM JAUPEKTOPOB
OO6mecTBa Mo BOMpOcaM IMOBECTKH JIHA, B TOM YHKCJE 1O BOIpOCaM O COIJIaCHU Ha
COBEpIICHHWE WM O TOCIEAYIOMEeM OJOOPEHWH KPYHHBIX CHEIOK B CIIydasx,
npenycMoTpeHHbIx riaBod X denepanbHoro 3akoHa «OO0 aKIIMOHEPHBIX OOIECTBAXY,
CHCNIOK, B COBEPIICHUU KOTOPBIX MMEETCS 3aWHTEPECOBAHHOCTh, B CIIydYasX,
npeaycMoTpeHHbix riiaBoit X1 dexepanbHoro 3akoHa «O0 aKIMOHEPHBIX OOIIECTBAXY, a
TaKXe O COTJIACHH Ha COBEPIIICHNE HHBIX CIIENIOK, MPETYCMOTPEHHBIX Y cTtaBoM OOmIecTBa;

25) yyactue B peanu3anuu NoaUTHKH OOIIECTBa MO PaCKPHITHIO MH(OpMAIUH, a
Takke o0ecriedeHne XpaHeHUsI KOPIIOPaTUBHBIX TOKyMeHTOB OO111ecTBa;

26) obecnieueHune B3ammopelcTBuss OOmecTBa ¢ €ro akIMOHEpaMH M y4acTHE B
peIyNnpeKIeHIN KOPIIOPATUBHBIX KOH(IIUKTOB;

27) obecrieuenne B3aumMojelcTBusi (OOmIecTBa ¢ OpraHaMH PETrYJIHPOBAHMUSA,
OpraHM3aTOpaMH TOPTOBIIH, PETHCTPATOPOM, HHBIMH MPO()EeCCHOHATHLHBIMU YIAaCTHUKAMU
pBIHKA IICHHBIX OyMar B paMKax IOJHOMOYHWH, 3aKpeIUIeHHBIX 3a KoprmopaTHBHBIM
cekpetapem OO1ecTBa;

28) obecrieueHme peaaTn3alii YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOIATEIbCTBOM U BHYTPCHHUMHU
nokymeHTamu OOmiecTBa mporenyp, 00eCeUnBAOIINX PeaTH3aliio MPaB U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB aKIIMOHEPOB, U KOHTPOJIb 32 UX HCIIOJHEHUEM;

29) obecnieuenne Tekymier nestenbHOocTH KomutetroB CoBera  AMPEKTOPOB
(ucnonmuenne Qynkuii Cexpetapss KomureroB Coera mupexktopoB OOmectBa B
cootBetcTBuU ¢ [lonoxenusimu o Komurerax CoBeta mupekropoB OOmiecTBa B ciydae,
ecnu B OOmiectBe He n30paH cekperapb Komureros CoBeTa AUPEKTOPOB, WIN YUacTUE B
MOJrOTOBKE M KOHTPOJIE 32 UCIIOHEHHEM M1aHOB paboThl KomuTeToB CoBeTa TUpEKTOpOB
OOmecTBa, B KOHTpOJIE 3a MOATOTOBKOW M HampasieHneM wieHam KomwureroB CoBera
nupexktopoB OO1IecTBa MaTepraioB O BOMPOCAM ITOBECTKH JTHS);

30) neszamemmurensHoe nHpopMupoBanue Cosera qupekTopoB OOIIEecTBa 000 Beex
BBISIBJICHHBIX HApyIICHUSAX 3aKoHonmaTenbcTBa Poccuiickoit demepanmu, a Takxke
TIOJIOKEHU BHYTPEHHUX MOKyMeHTOB OOIiecTBa, COONIOIEHUE KOTOPBIX OTHOCHUTCS K
¢ynkuusam Koprnopatushoro cekperapst O0iiecTsa;

31) BBIMOJIHEHUE WMHBIX (YHKIMH, MPETYCMOTPEHHBIX HacTosIUM [lonoxeHuewm,
nopyuenusamu Ilpencenatenss Cosera aupekropoB OO6mectBa u  uineHoB Cosera
nupexropoB OO1iecTsa.

3.3. KopnopatuBHblii cekperapp OOmecTBa He3aMEAIUTENbHO HHDOpPMUPYET
[Ipencenatenst Coeta nupektopoB ObmecTBa u wieHoB CoBeTa nupekTopoB ObIIecTBa
000 BceX BBISIBICHHBIX HAPYIICHUSX HOPM 3aKOHOJaTenbcTBa Poccuiickoii denepanuu, a
TaKkKe BHYTPEHHHX JOKyMeHTOB OOmiecTBa, COOMIOJEHHE KOTOPBIX OTHOCHTCS K
¢ynkuusam Koprnopatusroro cekperapst O0miecTsa.

3.4. KopnopatuBHblii cekperapb OOIIecTBa y4acTBYeT B COBEPIICHCTBOBaHUU
CUCTEMBI U IPAKTUKU KOPIOPATUBHOTO yripaBieHus OoiiecTsa.



4. IlpaBa u o6si3anHocTH KopnopaTtuBHoro cekperapsi OomecTBa

4.1. KopnopatuBHbIii cekpeTaph OOIIecTBa BIIpaBe:

1) 3anpamuBarth 1 MOIy4aTh J0KyMeHTh OOIIeCTBa, HEOOXOAMMBIC IS PeaTU3alluH
CBOMX (DYHKIIMIA;

2) 3ampaiidBaTh M MOJy4aTh HH(POPMAIMIO O XOJC WCIOJHEHUS MOPYYCHUN
Cosera nupektopoB O0IIeCTBA;

3) KOHTPOIUPOBATh COOJIIOJICHUE JIOJDKHOCTHBIMH JIMI[AMA W paOOTHUKaMU
O6mectBa YcraBa OOmecTBa 1 BHYTPEHHUX JOKyMEHTOB OO0IiecTBa B YaCTH BOIIPOCOB,
oTHocsMXxca K pyHkiusam KoprnopatusHoro cekperapst O01iecTsa;

4) B paMKax CBOCH KOMIIETCHIIMU BBIHOCHTH BOIIPOCHI Ha PAaCCMOTPCHHE OPTraHOB
ynpasienus: O01ecTBa;

5) ocymecTBiaTh  B3amMmojelrictBue ¢ Ilpencemarenem CoBeTa TUPEKTOPOB
Oo6mectBa u [Ipeacenarensmu KomuretoB CoBera qupexkropo OOIIecTBa;

6) uapopmupoBars Ilpencemarens CoBera gupekropoB OOmiecTBa W/win
['enepanbHoro nupekropa O6mecTBa o pakTax, BEAYIIMX K HEBO3MOXKHOCTH UCIIOTHEHUS
KopnopatuBaeiM  cekperapem OOmiectBa (QYHKIHMM, YCTAaHOBIEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxxeHuewm;

7) OCYILECTBIISATh HHBIC ITPaBa, PEIYCMOTPEHHBIC 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoii
®enepanuu, YcraBom OOmiecTBa, HactosumuM [lonokeHHEM M WHBIMH BHYTPEHHUMH
nokymentamu OO1iecTBa.

4.2. KopmopaTuBHBIN cexpeTaph O0mecTBa 00s3aH:

1) cobmogaTh B CBOCH ACSATEILHOCTH TpeOOBaHMS 3aKOHOAATEIbCTBa Poccuiickoit
®enepanun, Ycrapa OO0miecTBa 1 BHyTpEHHUX JOKyMEeHTOB O0I11ecTBa;

2) neiicTBoBaTh B OTHOIIEHHH O0IIecTBa pa3yMHO U JOOPOCOBECTHO;

3) npu OCYIIIECTBACHUH CBOMX PYHKIIUN HCXOAUTD U3 IIPUOPUTETA COOTIOCHHMS ITPaB
akroHnepoB OOIIECTBa;

4) obecnieunBaTh COOJIOJICHUE MPaB U UHTEPECOB akIMOHepoB OOIIecTBa, WICHOB
Cosera nupektopoB O0IIeCTBA;

5) ucnonusate nopyuenus [Ipencenarens Cosera aupektopo OOIECTBa U YICHOB
Cogera nupektopoB OOIIeCTBa;

6) BO31ep)KUBATHCS OT JACUCTBUH, KOTOPBIC IPUBEIYT WIN OTESHITHAILHO CITIOCOOHBI
MIPUBECTU K BO3HUKHOBEHHUIO KOH(IIMKTA MEX 1y HUHTepecamu KoprnopaTuBHOTO cexpeTaps
Ob6mectBa u uHTepecamu OOIIecTBa, a NMPH BO3HUKHOBEHWU KOH(IIMKTa HHTEPECOB
He3aMeUTTeNbHO nHpopMupoBaTh CoBeT nupekTopoB OO0IIECTBa;

7) CBOEBPEMEHHO pearupoBaTh Ha 3anpockl wieHoB CoBeTa qupekTopoB OOIIecTBa,
paboOTHUKOB U akuKMoHepoB OO0IIEeCTBa U MHBIX 3aWHTEPECOBAHHBIX JIUI] — MO BOIMPOCAM,
OoTHOCSIIMMCS K KomrieTeHIuu KoprmopaTtuBHoro cexperapst O0miecTsa;

8) obecrnieunBaTh COOJIOACHUE CPOKOB M TMOPSIKA MPEIOCTABICHUS MAaTEPHUAIOB K
3acelaHii0 ¥ 3a0YHOMY TOJIOCOBAHHIO B  COOTBETCTBUU C  TOJOKEHUSMU
3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit  @epepanuu, VYcraBa OOmectsa MW BHYTPEHHHX
nokymeHToB O0I11ecTBa;

9) exxerogHo, He mo3gHee yeMm 3a 30 (Tpuanarh) KaaeHIAPHBIX THEH 10 JAThI
npoBefieHuss rojoBoro 3aceaanus OOmiero coOpanust axkuuoHepoB OOmiectsa,
npencraBisaTh Komurery mo kampam u Bo3HarpaxaeHusM u CoBeTy IUPEKTOPOB
ObmectBa ortyer o pabore KopmoparuBaoro cekperaps OOmectBa 1o Qopme,
IIPUBEICHHOM B NpuiiokeHnu | k Hactosmemy [lonoxenunto;



10) nezamemmurenbHo  uHopMupoBate CoBeT aupekropoB  OOmiecTtBa 0
BO3HUKHOBEHHU CUTYyallMi, CO3MAIOUINX Yrpo3y HApYIIEHUS HOPM 3aKOHOJATENbCTBA
Poccuiickoit @enepaiuu, npas akiimoHepoB OOIIECTBa, CIEACTBUEM YETO MOXKET OBITh
BO3HUKHOBEHHE PUCKOB A1 OO0I1IecTBa, a TakyKe KOPIOPATUBHOTO KOH(IIUKTA;

11) 3a60TUTBCS O CUCTEMATHYCCKOM MOBBIIIICHUU CBOCH KBaTH(PHUKALINY;

12) B cirydae BOSHUKHOBEHHUSI KOH(DJIMKTa UHTEPECOB HE3aMEIUTEIBHO COOOIIUTH
00 stom [Ipeacenarento Cosera aupexktopos OO1IECTBA;

13) cBOeBpEeMEHHO MPUHUMATH MEPHI 0 PA3PEIICHUIO KOH(IUKTA HHTEPECOB,;

14) cobmonaTh WHBIC OO0S3aHHOCTH, NPEAYCMOTPEHHBIE 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu, ¥YcraBom O6miectBa, HacToAamuM [lonoxennemM 1 BHyTpEHHUMU
nokymeHtamu OO11ecTBa,

15) zaxmounth ¢ OOIIECTBOM COTJIAllleHHEe O HEpas3IJIallleHud WHCaNaepCKoil
MH(pOpPMaLINH.

5. OtBercTBeHHOCTH KopnopatuBHoro cexkperaps O0mecTBa

5.1. KopnopatuBHblii cekperapp OOIiecTBa MpU OCYIIECTBICHWU CBOUX IpaB U
UCTIOJIHEHUH 00s3aHHOCTEH JI0JKEH JeiicTBOBaTh B MHTEepecax OOIiecTBa, OCYIECTBIATh
CBOM IpaBa W HCIOJHATH 00si3aHHOCTH B OTHomeHuu OOmiecTBa M00pOCOBECTHO U
pa3yMHo.

5.2. KopnopatuBHbiii  cekperapp  OOmiectBa HeceT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUUM C 3aKOHoJaTelnbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuii U TOTOBOPOM,
3akmoueHHbIM ¢ KopriopatuBHbIM cekperapeM OOIiecTBa, B TOM YHUCIIE:

a) 3a pasrialleHue CBEJCHH, COCTABISIONIMX KOMMEPUYECKYIO U HHYIO OXPAHIEMYIO
3aKOHOM TaifHy, UCTIOJIb30BAHKE €€ B JJMYHBIX LIEIISAX JIMOO Mepeaady TPEThUM JIUIIaM;

0) 3a UCHoJb30BaHUE WHCAWAEPCKOW MHGOPMAIMM B JIMYHBIX IENSIX U IENAX, HE
oTBeyaromux naTepecam OOIIeCTBa;

B) 3a MPUUYMHEHUE MaTepHAIBLHOTO yiepba OO0IiecTBy;

I') 32 HEUCITOJIHEHNE U HEeHa/IIeXkKalllee UCTIOJIHEHNE CBOMX 00s13aHHOCTEH;

1) 3a npegoctasieHue CoBery qupekropoB OOI1ecTBa HEJOCTOBEPHOUM HHPOpMaLIUK
B paMKaxX OTYeTa O CBOCH JIeATEIbHOCTH.

0. 3aKJIIYUTEILHBIC MTOJIOKEHUS

6.1. Bce Bompochl OTHOCHTENBHO JesitenibHOCTH KoprnopaTtuBHOTO cekperaps
OOmecTBa, He yperyaupoBaHHble HacTosmMM [lomoskeHuem, paspemarTcss UCXOls U3
3akoHozaTenbcTBa Poccuiickoit  @epepauuu, YcrtaBa OOmiectBa M BHYTPEHHUX
nokyMeHToB OO1iecTBa, Ha OCHOBE MPHHIIMIA NMPUOPUTETA 3ALIUTHI MPAB AKIMOHEPOB
OOwecrsa.

6.2. Ecnm B pe3ynbTare M3MEHEHHUS HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoit
@enepaunuy  OTAEHbHBIE HOpMBI Hacrtosimiero [lojokeHuss BCTymarOoT € HHUMHM B
IIPOTUBOPEUYUE, 3T HOPMBI NPU3HAIOTCS HENCUCTBYIOUIMMHU U 10 MOMEHTAa BHECECHMS
u3MeHeHn B Hactosmee [lonmoxkenne OOIIECTBO PYKOBOACTBYETCS HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuu.



[punoxenue 1
k [lonoxenuto o KopnopatuBHoMm cekperape
ITAO «Poccetn CeBepHbiii KaBkaz»

Ortuet o padote KopmoparusHoro cekperapst [IAO «Poccern Ceeparlii KaBkaz»

3a nepuon ¢

oo

I. Undopmanus o Kopnoparusaom cekperape O0mecTBa:

®.1.0. KopniopatuBHoro cekperaps ObmecTsa

L[aTa Ha3HAa4YCHUA Ha JOJI?KHOCTH

Ceenenust 00 00pa3oBaHMU W O TIOBBIIICHUU

KBaTU(HUKAITAH

KopmopatuBHoro  cekperaps

OO0mecTBa B TEYSHHE OTYETHOTO TIEpHOJa

Il. Cratucruuyeckasi undopmanusi:

OTHoOCHUTEILHEIE
nokasareju, %

AOCOJIIOTHELIE
OKa3aTeJu

KomnuectBo coctaBoB CoBeTa AUPEKTOPOB
O01ecTBa, pabOTABIINX B TEUCHUE
OTYETHOTO TIepHOIa

OO0111€€ KOJIMYECTBO 3aCENaHNI U 3a09HBIX
FOHOCOBaHI/Iﬁ, HpOBeILCHHBIX B OTUCTHOM
nepuoie:

100%

2.1. B Tom uncne, 3acemaHmii:

%

2.2. B Tom uncie, 3a09HBIX TOJTOCOBAHUH:

%

OO0111e€ KOJIMYECTBO 3aCENaHUN U 3a0YHBIX
rOJIOCOBAHMM, HE COCTOSABIIUXCH B OTYETHOM
HepHOJIE 110 MPUYHHE OTCYTCTBUS KBOpyMa

O6H.[6€ KOJIMYECTBO BOIIPOCOB,
PacCMOTPEHHBIX Ha 3aCCAaHUAX U 3a0YHBIX
T'OJIOCOBAHHUAX B OTYCTHOM IIEPUOAC

100%

4.1. B ToM uuciie, KOJIMYECTBO BOIIPOCOB
paccMoTpeHHBIX COBETOM IHPEKTOPOB
OO6mecTBa B COOTBETCTBUH C IIJIAHOM PaOOTHI
Cogera aupekropos ObmiecTBa

%

4.2. B TOM 9nciIe, KOTUYECTBO BHEIIIAHOBBIX
BOITPOCOB

%

O6111e€e KOTMYECTBO BOIIPOCOB B OTYETHOM
HepHoJIe, PACCMOTPEHHE KOTOPBIX OBLIO
nepeneceHo COBETOM JUPEKTOPOB
OobmiectBa Ha OoJiee MO3IHUI CPOK MO0
CHSITO C PACCMOTPEHHS

% oT 00111ETO
KOJIMYECTBA BOIIPOCOB,
PacCMOTPEHHBIX Ha
3aCENaHUAX U 3a0YHBIX
rOJIOCOBAHUAX B
OTYETHOM TIEPHOJIC

I11. Uudopmanus o HAJMYUHU / OTCYTCTBUM 3aMeYaHUIl M0 BONPoOcaM JAesITeTbHOCTH
KopnopatusHoro cekperapsi O0mecTBa B TeUeHHe 0TYETHOr0 nepuoaa™

Ne Wudopmanus o 1oKymeHre, CopnepxaHue 3aMeyaHus [IpunsiTeIe MEPHI 11O
COZIepIKallleM 3aMeuaHne YCTPaHEHHIO 3aMeYaHmi,
(mpoTokoi, ocoboe MHEHNE, pe3ynbTaT peann3anun
JMCLHUIIMHAPHBIE B3BICKAHNU)
1




* 3ameuaHue OTpa)kaeTcsi TOJBKO IPH HAIMYHHM NHCHBMEHHOTO MONATBepXKAeHHA. He orpaxkarorcs
3aMedYaHusi, KOTOpPHIE HE CBS3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM HCTOJIHEHHEM KopropaTWBHBIM ceKpeTapeM
OOmecTBa CBOMX MOJDKHOCTHBIX O0si3aHHOCTEH, mpemycMoTpeHHbIx [lonmoxennem o KopnopatuBHOM
cekperape OO0IecTBa U T0roBOPOM, 3aKmodeHHbIM ¢ KopriopatuBHbiM cekpeTapeM OOriecTBa.

1V. Uudopmanus o padore ¢ 3anpocamu wieHoB CoBera gupexTopoB O01ecTBa U APYrux Jui B
OTYETHOM TIePHOJ€e B COOTBETCTBHH C (PYHKIHMOHANBHBIMH 00si3aHHOCTsSIME KopmoparuBHOro
cekperaps O0uiecTBa
Ne CBefieHUS O TIOCTYIHBIIEM Conepxanue 3amnpoca [MpuHsATEIE MEPHI TTO
3anpoce (oOparmeHnn) (oOpamienws) BBITTOJTHEHHIO 3aI1poca
(oOparenus), pe3ynbraT
peanu3anun
1
2

V. Uunas uHdopMauus mo HCHOJHEHHI0O B OT4eTHOM mnepuoae KopmopaTHBHBIM cekpeTapem
O01ecTBa cBOUX QYHKIMOHAIbHBIX 00513aHHOCTEi B 3aBUCHMOCTH OT UX 00beMa, YCTAHOBJIEHHOTO
IHono:xkenuem o KopnopatuBnom cexkperape OOmectBa u aoropopom ¢ KopnopaTtuBHbiM
cekperapem O0mecrpa**

** Wudopmanus mpeactaBisieTcss B GopMe TabiWIl O MPOBEJCHHOW paboTe B OTYETHOM IIEPHOJE,
pas3zereHHBIX MKy co00H 1o GPyHKIHMOHATBHBIM 00s13aHHOCTIM KopriopatuBHoro cekperapst O0mecTsa.
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